ОСНОВНО УЧИЛИЩЕ „БАЧО КИРО“ ГРАД ВЕЛИКО ТЪРНОВО


                           Утвърждавам: ________________________
 




 Директор - Владимир Николов 
Дата: 14.09.2020 г.
ДОКУМЕНТАЦИЯ

за

участие в процедура 

за директно възлагане на обществена поръчка 
по реда на чл. 20, ал. 4, т. 2 от ЗОП с предмет: 

„ДОСТАВКА НА ПОДКРЕПИТЕЛНА ЗАКУСКА 

ЗА УЧЕНИЦИТЕ ОТ І ДО IV КЛАС И 

ДЕЦАТА ОТ ПОДГОТВИТЕЛНА ГРУПА 

В ОУ „БАЧО КИРО” ГРАД ВЕЛИКО ТЪРНОВО“
За всички неупоменати и/или неуредените въпроси в настоящата Документация, ще се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и Правилника за приложението на ЗОП
СЪДЪРЖАНИЕ:
1. Заповед за откриване на процедурата;
2. Техническа спецификация - задание;
3. Изисквания към участниците;

4. Информация относно изпълнението на обществената поръчка; 

5. Кратки указания за изготвяне, отваряне и оценяване на офертите;
6. Образци на документи за участие;
7. Проект на договор; 
8. Обява за събиране на оферти;
9. Информация за поръчка; 
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ул. “Филип Тотю” 20; тел: 062/68 23 52 (директор); 062/ 68 23 53(зам.-директори)
ЗАПОВЕД № 308
      от 11.09.2020 г.

Във връзка с необходимостта от доставка на подкрепителна закуска за учениците от I до IV клас и децата от подготвителна група в ОУ „Бачо Киро” град Велико Търново, на основание чл. 20, ал.4, т.2 от ЗОП, Владимир Николов – директор на ОУ „Бачо Киро“
                                               ЗАПОВЯДВАМ:

Откривам процедура за директно възлагане на обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява при следните условия:



1. Предмет на поръчката: „Доставка на подкрепителна закуска за учениците от I до IV клас и децата от подготвителната група при ОУ „Бачо Киро“ град Велико Търново“. 
          
2.  Срок на изпълнение – една година, считано от датата на сключване на договора. 


3. Място на изпълнение: Основно училище „Бачо Киро“ град Велико Търново, ул.“Филип Тотю“ № 20. 



4. Лимитативно определена максимална цена за един брой закуска е 1.31 лв. без ДДС. Лимитативно определената максимална прогнозна стойност на поръчката е 37 484.00 лева без ДДС.
5. Оферти да се приемат до 17:00 часа на 18.09.2020 г. Разглеждането и оценяването на предложенията да започне на 21.09.2020 г. от 9,00 часа в сградата на ОУ „Бачо Киро“, намираща се в град Велико Търново, ул.”Филип Тотю” № 20.

6. Критерии за възлагане на поръчката – Икономически най-изгодната оферта, определена въз основа на критерия най-ниска цена.

7. Възлагането на директната поръчка да бъде открито на 14.09.2020 г. с публикуване на обява на сайта на училището за събиране на оферти. 
Настоящата заповед да се сведе на заинтересованите лица за сведение и изпълнение.                                  

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:

Т Е Х Н И Ч Е С К А  С П Е Ц И Ф И К А Ц И Я – З А Д А Н И Е
за 

възлагане на директна обществена поръчка с предмет

„Доставка на подкрепителна закуска за учениците от I до IV клас и децата от подготвителната група при ОУ „Бачо Киро“ град Велико Търново“

1. Изпълнителят на обществената поръчка следва да доставя на Възложителя закуски два пъти седмично в дните – вторник и петък, тогава, когато те са учебни дни за учениците от I до IV клас и децата от подготвителната група при ОУ „Бачо Киро“ град Велико Търново, в периода на действие на договора. Броят на закуските за всеки ден от изпълнението на договора се уточнява в заявка от Възложителя и варира според бройката на децата в горепосочените класове и подготвителна група. Към настоящия момент те са 502, т.е. изпълнителят следва да доставя до 502 закуски дневно. В случай на увеличение на бройката на децата, изпълнителят по заявка на възложителя следва да увеличи и броя на закуските, които ще доставя. При необходимост и след предварителна заявка от възложителя изпълнителят следва да доставя и закуски за диабетно болни. 


2. Доставяните закуски задължително да са изработени по рецепти, включени в „Сборник рецепти за ученическите столове и бюфети“ (второ преработено и допълнено издание) автор доц. д-р Стефка Петрова и колектив, издателство „Техника“ 2012 г., одобрен от МЗ, а именно:

	ЗАКУСКА
	ГРАМАЖ
	„СБОРНИК РЕЦЕПТИ

ЗА УЧЕНИЧЕСКИТЕ

СТОЛОВЕ И БЮФЕТИ”

2012 година

	
	
	рецепта
	страница

	1. Баница със сирене (извара)  
	100 г.
	р. 1 
	стр. 82

	2. Баница със спанак
	100 г.
	р. 2
	стр. 82

	3. Бърза баница (тутманик)
	75 г.
	р.6
	стр. 84

	4. Бутерка с кашкавал
	100 г.
	р. 7
	стр. 85

	5. Бутерка със сирене
	100 г.
	р. 8
	стр. 85

	6. Бутерка с ябълки  
	100 г.
	р. 9 
	стр. 86

	7. Кекс с кисело мляко 
	100 г.
	р. 13 
	стр. 87

	8. Кекс с орехови ядки
	100 г. 
	р. 15
	стр. 88

	9. Кекс с плод
	100 г.
	р. 16
	стр. 89

	10. Кифла с мармалад
	100 г.
	р. 23
	стр. 93

	11.Козуначена кифла 
	100 г.
	р. 27 
	стр. 95

	12. Пица със сирене, кашкавал, гъби, кисели краставички, царевица и маслини 
	120 г.
	р. 35 
	стр. 99

	13. Печен сандвич със сирене (кашкавал) и яйце - При възможност за бърза доставка  на  топъл сандвич
	85 г.
	р.50
	стр.107

	14. Хамбургер с кашкавал и краставица 
	140 г.
	р.70
	стр.116


3. Изпълнителят няма право да доставя закуски, различни от посочените в таблицата по т. 2 по-горе видове, грамаж и продукти, в т.ч. и количeствено съотношение на вложените продукти. Закуските да бъдат произведени в деня на доставката. 



4. Вложените в продуктите млека и млечни хранителни продукти да са без добавени растителни мазнини, да отговарят на изискванията на Раздел II от Наредба № 9 от 16.09.2011 г. за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните, предлагани в детските заведения, училищните столове и обектите за търговия на дребно на територията на училищата и на детските заведения, както и към храни, предлагани при организирани мероприятия за деца и ученици. Млечните продукти в закуските да са с намалена масленост  (от краве мляко до 2%).


5. Видовете закуски от горепосочените, които ще се доставят във всяка седмица, се одобряват по предложение на изпълнителя (меню за седмицата) до края на седмицата, предхождаща доставката, от посочено от директора на училището лице. В рамките на една седмица видовете закуски не може да се повтарят, нито да бъдат само сладки или само солени, а следва да се редуват. В рамките на две последователни седмици даден вид закуска не може да се повтаря. 



6. Закуските трябва да бъдат в индивидуална опаковка за еднократно ползване. Опаковката на всяка от закуските да бъде с ненарушена цялост, с етикети на български език и да съдържа информация за вида на доставката, съдържание на хранителните продукти, производител, качеството, датата на производство и срока на годност, партиден № (номер), съгласно Регламент 1169/2011 г. за съдържащите се в изделието алергени и в съответствие с чл.6 от Наредба № 9 от 16.09.2011 г. за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните, предлагани в детските заведения, училищните столове и обектите за търговия на дребно на територията на училищата и на детските заведения, както и към храни, предлагани при организирани мероприятия за деца и ученици.


7. Доставката да се извършва до 7,30 часа на съответния ден, с транспортни средства (собствени или наети) оборудвани за доставка на храни при спазване изискването на чл.5 от Наредба № 9 от 16.09.2011 г. за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните, предлагани в детските заведения, училищните столове и обектите за търговия на дребно на територията на училищата и на детските заведения, както и към храни, предлагани при организирани мероприятия за деца и ученици, като транспортните разходи да са за сметка на изпълнителя. Закуските се доставят разпределени в отделни контейнери за съответните класове, паралелки и подготвителна група, според броя на децата в тях за деня. При необходимост превозните средства, съдовете, използвани за транспорт на храни, се осигуряват с оборудване за поддържане и наблюдаване на температурите, необходими за съхранение на храните. При транспортирането да се спазва изискването на чл.5 от Наредба № 9 от 16.09.2011 г. за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните, предлагани в детските заведения, училищните столове и обектите за търговия на дребно на територията на училищата и на детските заведения, както и към храни, предлагани при организирани мероприятия за деца и ученици.


8. Да се спазват изискванията на Наредба № 9 от 16.09.2011 г. за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните, предлагани в детските заведения, училищните столове и обектите за търговия на дребно на територията на училищата и на детските заведения, както и към храни, предлагани при организирани мероприятия за деца и ученици, Наредба № 37 от 21.07.2009 г. за здравословно хранене на учениците и всички изисквания на контролните органи РЗИ и ОДБХ, Наредба № 23 от 19.07.2005 г. за физиологичните норми за хранене на населението, Наредба № 1 от 26.01.2016 г. за хигиената на храните, Наредба № 4 от 03.02.2015 г. за изискванията към използване на добавки в храните, Наредба № 5 от 09.02.2015 г. за определяне на максимално допустимите количества на някои замърсители в храните, Наредба № 2 от 23.01.2015 г. за максимално допустимите количества на остатъци от пестициди в или върху храни, Наредба за изискванията към бързо замразените храни, Наредба за изискванията за етикетирането и представянето на храните, Българските стандарти, с които се въвеждат хармонизирани европейски стандарти или Европейско техническо одобрение (с или без ръководство), или признати национални технически спецификации (национални стандарти), когато не съществуват други технически спецификации, и всички изисквания на контролните органи РЗИ и ОДБХ.

И З И С К В А Н И Я    К Ъ М
 У Ч А С Т Н И Ц И Т Е
Общи изисквания: В процедурата за възлагане на обществената поръчка могат да участват български или чуждестранни физически или юридически лица, включително техни обединения, които отговарят на изискванията, регламентирани от Закона за обществени поръчки и обявените от Възложителя изисквания в настоящата документация и обявата.
Всеки участник може да представи само една оферта. Всички документи, които са на чужд език, се представят и с превод на български език.

Не се допуска представянето на варианти.

Всеки участник в процедурата за възлагане на обществената поръчка е длъжен да заяви в офертата си дали при изпълнението на поръчката ще използва или не подизпълнители.
Не се допуска до оценка и класиране участник, за когото са налице основания за отстраняване по чл. 54 от ЗОП, по чл.55, ал.1 от ЗОП или по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици. Всеки участник може да представи доказателства за предприети мерки за надеждност по реда на чл. 56 от ЗОП. 

Не се допуска до оценка и класиране участник, който не е представил попълнени и подписани някой от образците на документи, приложени към настоящата документация. 
Специфични изисквания към участниците, относно техническите им възможности и квалификация:
Минималните изисквания към всеки участник са:

Да разполага с Удостоверение за регистрация по чл.12 от ЗХ за обекта, от който ще се извършва доставката, доказващо, че има право да се извършва дейност за производство и/или търговия с групите с храни, които са съвместими с изискванията за здравословно хранене на учениците. 

Да има право да извършват дейност „Кетъринг“. 
Да разполага с транспортни средства (собствени или наети) оборудвани за доставка на храни при спазване изискването на чл.5 от Наредба № 9 от 16.09.2011 г. за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните, предлагани в детските заведения, училищните столове и обектите за търговия на дребно на територията на училищата и на детските заведения, както и към храни, предлагани при организирани мероприятия за деца и ученици.

Да е изпълнил най-малко пет договора с идентичен или сходен предмет през последните три години, считано от датата на подаване на офертата. 
Участник, който не отговаря на горните минимални изисквания, се отстранява от участие в процедурата. 
И Н Ф О Р М А Ц И Я  О Т Н О С Н О  И З П Ъ Л Н Е Н И Е Т О 
Н А  О Б Щ Е С Т В Е Н А Т А  П О Р Ъ Ч К А
Предмет на възлагане с настоящата обществена поръчка е доставка на подкрепителна закуска за учениците от I до IV клас и децата от подготвителна група в ОУ „Бачо Киро” град Велико Търново. 
Количество или обем на поръчката: 
Броят на закуските за всеки ден от изпълнението на договора се уточнява в заявка от Възложителя и варира според бройката на децата в горепосочените класове и подготвителна група. Към настоящия момент те са 502, т.е. изпълнителят следва да доставя до 502 закуски дневно. В случай на увеличение на бройката на децата изпълнителят, по заявка на възложителя следва да увеличи и броя на закуските, които ще доставя.
Възложителят извършва писмена заявка (на хартиен носител или на имейл) до изпълнителя за необходимия брой закуски на база прогнозния брой ученици за следващия учебен ден, в който има доставка, до 15,00 часа на предходния ден. 

Прогнозна стойност без ДДС: Прогнозната и пределна стойност на поръчката е общо в размер на 37 484. 00 лв. без ДДС. Цената на един брой закуска не може да надвишава 1.31 лева без ДДС.
Цената за изпълнение на поръчката е съобразно офертата на участника, определен за изпълнител.

Място, срок и начин на изпълнение на поръчката: Поръчката се изпълнява при стриктно спазване на техническата спецификация-задание, настоящата документация и договора. 
Доставените закуски се предават с приемо-предавателен протокол, в който се вписва бройката и евентуалните забележки по доставката.
Срок за изпълнение на поръчката: една година, считано от датата на сключване на договора. 
Срок за плащане на доставките: Настоящата обществена поръчка се финансира от бюджета на ОУ „Бачо Киро”, като второстепенен разпоредител с бюджетни средства. Между възложителя и избрания изпълнител се сключва Договор за изпълнение, като в проекта на договор се посочват всички условия и начин на плащане. Заплащането на доставените закуски ще се извършва по банков път, съобразно уговорения в договора срок за плащане, след издаване от изпълнителя на фактура, съставена съгласно изискванията на ЗДДС и ППЗДДС и връчване на оригинал от нея на възложителя.

Сключване на договор: Избраният за изпълнител участник следва да се яви за сключване на договор на 24.09.2020 г. Договорът се сключва в български лева, с определения за изпълнител участник за срок от една година, считано датата на сключване.
При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи Свидетелство за съдимост – за липса обстоятелствата по чл. 54, ал.1, т. 1 от ЗОП; Удостоверение от органите по приходите (НАП) и удостоверение от общината по седалището на възложителя и на участника – за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал.1, т. 3 от ЗОП; Удостоверение от органите на Изпълнителна агенция “Главна инспекция по труда” – за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал.1, т. 6 от ЗОП (когато в това удостоверение се съдържа информация за влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение за нарушение по чл. 54, ал.1, т. 6 от ЗОП, участникът представя декларация, че нарушението не е извършено при изпълнение на договор за обществена поръчка), Удостоверение по чл.12 от ЗХ за обекта, от който ще се осъществява доставката, Доказателства, че разполага с транспортни средства (собствени или наети) оборудвани за доставка на храни при спазване изискването на чл.5 от Наредба № 9 от 16.09.2011 г. за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните, предлагани в детските заведения, училищните столове и обектите за търговия на дребно на територията на училищата и на детските заведения, както и към храни, предлагани при организирани мероприятия за деца и ученици.
Възложителят може да сключи договор със следващия класиран участник, когато избраният за изпълнител участник откаже да сключи договор или не се яви за сключването му в определения от възложителя срок, без да посочи обективни причини.
                                      КРАТКИ УКАЗАНИЯ ЗА ИЗГОТВЯНЕ,
ОТВАРЯНЕ И ОЦЕНЯВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
При изготвяне на офертата участниците ползват образците на документи изготвени от възложителя, част от настоящата документация, надлежно попълнени и подписани. Следва да се съобразяват и изискванията, посочени в „забележки“ към съответните образци. 

До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

Не се допуска представянето на варианти в офертата.

Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.
При изготвяне на офертата участникът трябва да се съобразява с изискванията и условията, посочени в обявата, документацията за участие и закона. 
Офертата се представя в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочва:

ДО

ОУ „Бачо Киро“ Велико Търново
гр. Велико Търново, ул. „Филип Тотю“ №20
ОФЕРТА

за обществена поръчка с предмет:

„Доставка на подкрепителна закуска за учениците от I до IV клас и децата от подготвителната група в ОУ „Бачо Киро“ гр. Велико Търново“
Наименование на участника: ........................................................................

Участници в обединението (когато е приложимо): ....................................

Адрес за кореспонденция, телефон:..............................................

Факс и електронен адрес (по възможност): .................................

В опаковката се поставят:
1. Списък на документите, съдържащи се в офертата;

2. Административни сведения за участника;

3. Техническо предложение;

4. Декларации по образец на възложителя, публикувани в профила на купувача;

5. Ценово предложение;

6. Удостоверение по чл.12 от ЗХ за обекта, от който ще се осъществява доставката, в т.ч. и за дейността кетъринг.
7. Списък на собствени или ползвани на друго основание МПС, оборудвани за доставка на храни и по желание на участникът документи, удостоверяващи този факт;

8. Списък на доставките, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената доставка.
9. Други документи, които участникът счита, че следва да представи.

Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, той представя доказателства за поетите от подизпълнителите задължения. Доказателствата могат да бъдат под формата на декларация или друг документ, от който да са видни поетите от тях задължения, включително и вида и дела от поръчката, която ще изпълняват.

Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, той представя доказателства за това, че участникът ще разполага с ресурса на третите лица и за поетите от тях задължения. 

Срокът на валидност на офертите се посочва от участниците, но не може да е по-рано от 10.12.2020 г.
Отварянето на офертите, разглеждането и оценяването на същите се извършва от нарочно назначена от възложителя комисия. 

Комисията започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти.

Постъпилите оферти се отварят на посочената в обявата дата, час и място – 21.09.2020 г., 9,00 часа, ОУ „Бачо Киро“. 
Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата. Представителят на участника се допуска след удостоверяване на неговата самоличност и представяне на съответните пълномощни. 

Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и обявява ценовите оферти. С това приключва публичната част от заседанието на комисията.

Комисията продължава своята работа в закрито заседание и след проверка на допустимостта, извършва оценка на офертите, с оглед посочения в документацията критерий – най-ниска цена. Крайното класиране на участниците е в низходящ ред, като на първо място се класира участникът, предложил най-ниска цена. 
Когато цените на две или повече оферти са равни, комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти. Мястото, датата и точният час на теглене на жребия се определят от председателя на комисията. Не по-късно от два работни дни преди датата на публичния жребий комисията обявява най-малко чрез съобщение на сайта датата, часа и мястото на провеждането му. На публичния жребий могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване. 3а приключилия жребий се съставя удостоверителен протокол, подписан от председателя на комисията и членовете от състава й, както и от представителите на присъстващите участници. 
Протоколът от работата на комисията се подписва от всички членове и се предава на възложителя за утвърждаване.  

Възложителят сключва договор за обществена поръчка с определения изпълнител, считано от 01.10.2020 г. Преди сключване на договора участникът, определен за изпълнител, представя Свидетелство за съдимост – за липса обстоятелствата по чл. 54, ал.1, т. 1 от ЗОП; Удостоверение от органите по приходите (НАП) и удостоверение от общината по седалището на възложителя и на участника – за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал.1, т. 3 от ЗОП; Удостоверение от органите на Изпълнителна агенция “Главна инспекция по труда” – за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал.1, т. 6 от ЗОП (когато в това удостоверение се съдържа информация за влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение за нарушение по чл. 54, ал.1, т. 6 от ЗОП, участникът представя декларация, че нарушението не е извършено при изпълнение на договор за обществена поръчка), Удостоверение по чл.12 от ЗХ за обекта, от който ще се осъществява доставката, Доказателства, че разполага с транспортни средства (собствени или наети) оборудвани за доставка на храни при спазване изискването на чл.5 от Наредба № 9 от 16.09.2011 г. за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните, предлагани в детските заведения, училищните столове и обектите за търговия на дребно на територията на училищата и на детските заведения, както и към храни, предлагани при организирани мероприятия за деца и ученици.
Възложителят може да сключи договор със следващия класиран участник, когато избраният за изпълнител участник откаже да сключи договор или не се яви за сключването му в определения от възложителя срок, без да посочи обективни причини.
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